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R E Q U I S ITO S  D E  L O S
P R I N C I PA L E S  TR Á M ITE S

Servicios de Representación Gratuita
en Materia Civil  y Familiar



 
Acta de matrimonio (si aplica). 
Actas de nacimiento de los hijos
donde aparezca el nombre de los
padres. 
Razón social (nombre) y domicilio de
la empresa donde trabaja la persona
deudora alimentaria. 
Domicilio donde habita  la persona
deudora alimentaria. 
Copia de credencial INE de al menos
3 (tres) testigos. 
Descripción de las necesidades y
gastos principales de alimentos. 
Comprobante de gastos. 
Escritura pública de inmuebles. 
Número de placas de vehículos. 
Número de cuenta bancaria (CLABE). 

R E Q U I S I T O S  D E  L O S  P R I N C I P A L E S  T R Á M I T E S :

Acta de matrimonio (si aplica). 
Acta(s) de nacimiento del(os) hijo(s)
donde aparezca el nombre de los padres. 
Domicilio donde habita la persona a
demandar. 
Copia credencial INE de al menos 3 (tres)
testigos. 
Estado de cuenta bancario (últimos 3
meses). 

Acta de matrimonio. 
Actas de nacimiento de los cónyuges. 
Acta de nacimiento de los hijos. 

 D I R E C C I Ó N  D E  R E P R E S E N T A C I Ó N  G R A T U I T A  E N  M A T E R I A
C I V I L  

P e n s i ó n  A l i m e n t i c i a :

G u a r d a  y  C u s t o d i a  d e  M e n o r e s :

Acta de matrimonio (si aplica). 
Acta de nacimiento del (los) hijo(s)
donde aparezca el nombre de los
padres. 
Domicilio del padre o madre y del
hijo(a). 
Constancia de estudios de los hijos
menores de edad. 
Copia credencial INE de al menos 3
(tres) testigos. 

Pérdida de la Patria Potestad: 

Divorcio sin Expresión de Causa: 

Divorcio por Mutuo Consentimiento: 

Acta de matrimonio. 
Actas de nacimiento de los cónyuges. 
Actas de nacimiento de los hijos. 
Número de cuenta bancaria (CLABE). 

A d o p c i ó n :  

Certificado de idoneidad expedido por el
DIF Estatal. 
Acta de matrimonio (si aplica). 
Acta de nacimiento del menor (adoptado). 
Actas de nacimiento de el o los
solicitantes (adoptante(s)). 
Domicilio de adoptante(s) y adoptado.
Comprobante de ingresos de solicitante(s). 
Título(s) de propiedad(es) (escrituras
públicas). 
Copia credencial INE de al menos 3 (tres)
testigos.



D e p e n d e n c i a  E c o n ó m i c a :  

Acta de matrimonio (si aplica). 
Acta de defunción del esposo(a), hijo(a),
cónyuge, concubina(o). 
Comprobante de ingresos de la persona
finada. 
Domicilio de la persona finada y de la  
persona interesada. 
Copia de credencial INE de al menos 3
(tres) testigos.

R E Q U I S I T O S  D E  L O S  P R I N C I P A L E S  T R Á M I T E S  D E
P R O C E D I M I E N T O S  S I S T E M A  T R A D I C I O N A L  O

E S C R I T O :

Rectificación judicial de actas del
estado civil, rectificación

administrativa y aclaración de actas: 

Acta del estado civil que se pretende
corregir. 
Documentos donde aparezca el dato
correcto que se pretende corregir (más de
cinco como son: boleta de bautizo, acta de
nacimiento de hijos, nietos, credenciales
de elector de los interesados, acta de
defunción, matrimonio, certificados de
estudios, recibos de agua, energía
eléctrica, teléfono, etc.). 
Copia credencial INE de al menos 3 (tres)
testigos. 

S u c e s i ó n  i n t e s t a m e n t a r i a :

Acta de matrimonio (si aplica). 
Acta de defunción. 
Acta de nacimiento de solicitante (presun-
to heredero). 
Último domicilio del finado. 
Avalúo (recibo impuesto predial). 
Título de propiedad (escrituras). 
Domicilio de otros presuntos herederos. 
Dependencia económica: 
Acta de matrimonio (si aplica). 
Acta de defunción del esposo (a), hijo (a),
cónyuge, concubina( ). 
Comprobante de ingresos del finado. 
Domicilio de persona finada y de persona
interesada. 
Nombre y copia de credencial INE de al
menos 3 (tres) testigos.

S u c e s i ó n  t e s t a m e n t a r i a :

Acta de matrimonio ( si aplica).
Acta de defunción.
Acta(s) de nacimiento de (los) hijo(s)
procreado(s) y sus domicilios.
Titulo de propiedad (escrituras).
testamento.
Nombre y domicilio de otra(s) persona(s)
presunta(s) heredera(s).
(Recibo impuesto predial).

 D I R E C C I Ó N  D E  R E P R E S E N T A C I Ó N  G R A T U I T A  E N  M A T E R I A
C I V I L  
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